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Oggetto: disponibilità a svolgere incarichi specifici o attività aggiuntive - Anno scolastico 2022/23 

Si invitano i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi a comunicare la propria disponibilità, 

relativamente ad incarichi specifici o attività aggiuntive, per le quali il personale in indirizzo non si è 

ancora espresso. 

Assistenti Amministrativi 

 Supporto al DSGA Area Personale (sostituzioni collaboratori scolastici assenti e adattamenti del  

Piano di Lavoro, conteggio permessi/ore eccedenti) 

Collaboratori scolastici 

Gestione magazzino (carico e scarico, predisposizione ordini) 

 Plesso Infanzia 

 Plesso De Nicola 2 

 Plesso De Nicola 40 

 Plesso Ferraris 

Le disponibilità andranno trasmesse entro martedì 13 dicembre alla Dirigente Scolastica 

(dirigente@comprensivosantambrogio.edu.it). 

Nel caso  le richieste dovessero eccedere il numero delle funzioni attribuibili, si conferirà  l’incarico 

sulla base dei seguenti criteri in ordine prioritario: 

− Disponibilità dichiarata a ricoprire l’incarico 

− Professionalità specifica e riconosciuta pregressa esperienza 

Ai Collaboratori Scolastici 

Agli Assistenti Amministrativi 

Al DSGA 

E p.c. Ai Docenti 

Al Sito– Sezione Circolari 
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Al personale individuato sarà corrisposto un compenso annuo lordo forfettario come da 

comunicazione delle risorse contrattuali stabilite in fase di contrattazione tra la parte pubblica e le 

OO.SS. 

L’attribuzione dell’incarico specifico comporterà lo svolgimento, durante il normale orario di servizio, 

dei compiti aggiuntivi previsti dal Piano delle attività del personale ATA per l’A.S. 2022/2023. 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 (Milca Fiorella Granese)  
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