Ministero dell’istruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO “S. Ambrogio”
Via De Nicola, 40 - 20142 MILANO
Circ. 264 Milano, 24 marzo 2023

Al Personale ATA
All'Uftticio Segreteria
Al DSGA

Alla RSU

Al Sito — Sezione Circolari

Oggetto: Riepiloghi ore di straordinario e richiamo disposizioni

Si comunica al Personale in indirizzo che i riepiloghi mensili orari (ore eccedenti e permessi), trasmessi
in questi giorni, richiedono una verifica.

Pertanto, il Personale ¢ invitato a non tenere conto di quanto inviato e ad attendere il nuovo prospetto.

Con l'occasione si riepiloga quanto previsto, in materia di servizio straordinario, dalle disposizioni
impartite ad inizio anno:

Le prestazioni eccedenti l'ordinario orario di servizio devono sempre trovare fondamento in esigenze indifferibili e urgents,
cui non puo farsi fronte, almeno nell immediatezza, con una nuova o diversa organizzazione del servizio e delle singole

modalita lavorative.
Le prestazioni orarie eccedenti ['obbligo di servizio devono essere preventivamente antorigzate dal dirigente scolastico.

L anticipo o il posticipo dell’ingresso al lavoro, non motivato da esigenge di servizio individnate dall’ Amministrazione,
non avra alcuna rilevanza e il servizio prestato durante tale anticipo non sara considerato ai fini del calcolo della

prestazione lavorativa settimanale (d'obbligo).
e dal contratto integrativo di istituto (art. 28 - Attivita prestate oltre 'orario d’obbligo-recuperi
compensativi):

In caso di necessita o di esigenze impreviste e non programmabili, il dirigente scolastico puo disporre leffettuazione di
prestazioni agginntive del personale ATA, costituenti lavoro straordinario, oltre 'orario d’obbligo, sentite le disponibilita
del personale interessato e previo parere del DSGA. Le prestazioni agginntive non possono essere inferiori ai 30 minuti e
devono essere oggetto di formale autorizzazione.
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