
 
ISTITUTO COMPRENSIVO “S. Ambrogio” 

Via De Nicola, 40 - 20142 MILANO 
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Circ. 133 Milano, 3 novembre 2025 
 
 
Ai collaboratori scolastici 

Al DSGA 

 Al Sito - Sezione Circolari 

 

Oggetto: disponibilità attività aggiuntive – OPEN DAY  

Si invitano i collaboratori scolastici a comunicare la propria disponibilità a svolgere attività di accoglienza, 

sorveglianza e pulizia degli spazi, durante i prossimi  Open day, come da calendario sotto indicato: 

Data  Sede Orario apertura al 
pubblico 

Unità di personale 

sabato 22 novembre Plesso De Nicola 2 9.30 – 12.00 3 

sabato 29 novembre  Plesso San Paolino  9.00 – 11.30  3 

sabato 29 novembre Plesso Ferraris 11.30 – 13.00 2 

sabato 13 dicembre Scuola secondaria  9.30 – 12.00 4/5 

 
Le disponibilità andranno trasmesse entro mercoledì 12 novembre 2025 alla Dirigente Scolastica, 

compilando il modulo allegato, da consegnare in presidenza o via mail 

(dirigente@comprensivosantambrogio.edu.it). 

I collaboratori scolastici dovranno trovarsi a scuola almeno a mezz’ora prima  dell’inizio 

dell’open day, secondo le indicazioni dei responsabili di plesso, e garantiranno la loro presenza  

fino al termine della manifestazione e della  pulizia dei locali. 

Nel caso le richieste dovessero eccedere il numero delle funzioni attribuibili, si conferirà  l’incarico sulla 

base dei seguenti criteri in ordine prioritario: 

− Disponibilità dichiarata a ricoprire l’incarico 

− Precedenza per il collaboratore in servizio nel plesso di riferimento 

 Il Dirigente Scolastico 

 (Milca Fiorella Granese)  
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ISTITUTO COMPRENSIVO “S. Ambrogio” 
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DISPONIBILITÀ PERSONALE A.T.A.  

PER ATTIVITĂ AGGIUNTIVE:  OPEN DAY A.S. 2025/2026 

 

 

Il/La sottoscritto/a________________________________in servizio nel Plesso_______________ 

 

COMUNICA 

 

di essere disponibile a svolgere attività aggiuntive per i seguenti OPEN DAY 

Data  Orario Open day Disponibilità 

sabato 22 novembre  Plesso De Nicola 2 □ 

sabato 29 novembre Plesso Ferraris 
□ 

sabato 29 novembre Plesso San Paolino 
□ 

sabato 13 dicembre Scuola secondaria  
□ 

 

 

 

 

Data Firma 
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